Offre d’Emploi 2025/184 du 09 octobre 2025

institut régional
du travail social

de lorraine

sty L’ALFOREAS-IRTS DE LORRAINE
Recrute

1 Facturier/Comptable (H/F)
pour son site de Ban-Saint-Martin (57)
CDI a temps complet

L'Institut Régional du Travail Social de Lorraine est administré par I’ALFOREAS. Selon les termes de I'arrété du 22 ao(t
1986, cet établissement est chargé d’assurer des missions de formations initiales, continues et supérieures des travailleurs
sociaux, agréées par les services du Conseil Régional Grand Est et les ministeres concernés et contribue a la recherche et
a I'animation scientifiques dans les milieux professionnels de I’action sociale.

FACTURATION

Missions principales :
e  Etablir les facturations annuelle, trimestrielle, mensuelle des différentes formations de I'Institut ;
e Etablir les facturation annexes de I'Institut (Conventions, fiches actions, ...)
e Procéder aux relances a la suite des impayés ;
e Lettrage des comptes Tiers ;
e Contréle concomitant avec la Responsable comptable des éléments facturés lors de révisions
comptables ;
e Informer la Direction Générale de tout risque de non-solvabilité des clients ;
e Compléter les tableaux de bord existants.

COMPTABILITE

Missions principales :
e Saisie des reglements clients ;
e Controéle en amont des frais de déplacement ;
e Remboursement des indemnités de stage ;
e  Gestion administrative et comptable des boursiers ;
e Gestion des remises cheques ;
e Divers travaux administratifs et comptable.

Compétences pour le poste de facturier/comptable :

e Faire preuve de rigueur, d’organisation et d’initiative
e Aptitude au travail en équipe — sens relationnel

e Connaissance des techniques de facturation

e  Maitrise MS Office/MS 365

Lien fonctionnel :
e Placé(e) sous la responsabilité de la Responsable comptable.

Lieu:
e Le Ban Saint Martin
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Diplome et expérience :
e Formation de type Bac +2 appréciée (BTS comptabilité appréciée / assistant de gestion/...)

Connaissance d’un logiciel informatique comptable et de facturation (SAGE comptabilité, Moyens de

Paiement appréciés) ;
e A minima trois années d'expérience professionnelle seront exigées.

Classification :

CCNT du 15 mars 1966 — Rémunération suivant profil + reprise d’ancienneté + Tickets Restaurant + Ségur.
Le poste est a pourvoir dés que possible.
Dossier de candidature (CV + lettre de motivation avec numéro de I'offre + copie des diplomes)
a adresser pour le 24 octobre 2025 au plus tard au :
Secrétariat de la Direction Générale - IRTS de Lorraine -

41, avenue de la Liberté
57050 Le Ban Saint-Martin

Ou par mail au Service Ressources Humaines : recrutement@irts-lorraine.fr
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